Estimado/a,

Junto con saludar y dar una cordial bienvenida, adjunto informacion de su interés de la oficina y para sus
tramites en el Sl y Municipalidad.

e Direccién contratada: Badajoz Nro. 100, Of. 1014, L as Condes (metro Manquehue)

e Teléfono de contacto de oficina virtual : 56233580539

Los datos que debe enviar para hacer contrato son los siguientes:

Razén social

Rut Empresa

Giro: se requiere al menos un giro valido en el SII. Puede consultar las opciones disponibles en el siguiente
link: Giros

Nombre representante legal

Rut representante legal

Direccién representante legal (incluyendo comuna)

Mail de contacto (es indispensable enviar dos correos, al menos uno debe ser de dominio personal - Gmail,
Hotmail, etc.)

Teléfono de contacto

Adicionalmente, debe enviar el Estatuto actualizado o la escritura de su empresa.

Con respecto a la firma del contrato le ofrecemos 3 formas de hacerlo:

1. Firma Digital Avanzada Simple, este tramite no tiene costo, se efectia en menos de 24 hrs, donde

recibird un correo de GRUP, para que efectte su firma.

2. Firma Digital Avanzada Autorizada, este trémite tiene un costo de $15.000.-, se demora 48 después de
realizado el pago de los honorarios de la notaria, donde recibira un correo de GRUP, para que efectue su
firma, luego el contrato en enviado para su protocolizacion de forma notarial, el cual le hacemos llegar por

correo. (pago solo por transferencia)

3.- Firma Presencial, en este caso debe acercarse a nuestra casa central ubicada en San Sebastian Nro.

2750, oficina 603, Comuna de Las Condes, y firmar el contrato de forma fisica y se demora 5 dias habiles.


https://www.sii.cl/ayudas/ayudas_por_servicios/1956-codigos-1959.html

Esta tiene un costo de $7.000 .- si firma sélo un representante. (pago solo por transferencia o efectivo el dia

que firma)

Informacién Bancaria

Cuenta Corriente:

Asesorias e Inversiones Pontevedra Ltda.
RUT 76.176.841-7

Banco Santander

Cuenta N°0-000-7838826-9

Correo: manquehue@oficinavirtual.cl

WEBPAY

Horario de atencion de la oficina

Lunes a Viernes, excepto festivos.
Lunes a Jueves en la mafiana 09:00-14:00 Tarde: 15:00-18:00 hrs.
Viernes: 09:00-14:00 Tarde: 15:00-17:00 hrs.

Sala de reuniones

e |as horas en la sala de reuniones se solicitan con un minimo 24 horas de anterioridad y estan
sujetas a disponibilidad. Se pueden solicitar por teléfono o al mail manquehue@oficinavirtual.cl

e Elvalor del arriendo es de $15.000 + IVA por hora e incluye Coffe Break, internet WIFI, LCD 32"y
aire acondicionado.

Correspondencia

La correspondencia sélo podra ser retirada por personas que presenten su respectivo e-RUT.

Solo se aceptara correspondencia del SlI, TGR; Municipalidad o Juzgados.

Recuerde que solo se recibira correspondencia dirigida a nombre de la empresa.


https://www.webpay.cl/portalpagodirecto/pages/institucion.jsf?idEstablecimiento=3210311

